	ОТВЕТ: дата ______ время ______
	Доп.собес.: дата ______время ______

	Заполняется руководителем предприятия
	дата ______время ______


ООО «РОСМЕТ» 
АНКЕТА предприятия  №____     от «___»_________ 200__г.
Должность:

____________________________________________________

Желаемый оклад:
____________________________________________________

Последний совокупный доход:________________________________________________

Фамилия,
___________________________________________________________

Имя, Отчество
___________________________________________________________

Дата и год рождения: _________________________________ полных лет __________

Паспорт: серия __________№______________выдан «_____»__________19____г. кем ____________________________

Индекс и Адрес места прописки: __________________________________________________Тел.___________________

Индекс и Адрес места жительства: ________________________________________________Тел.___________________

Телефон доп. контактный_______________ через кого ______________________ сотовый__________________________

Образование:

	Время обучения
	Учебное заведение
	Форма обучения
	Специальность по диплому, квалификация

	
	
	
	

	
	
	
	


Дополнительное обучение:

	Время обучения
	Тема

	
	

	
	


Дополнительные знания и навыки: модем факс, ксерокс, принтер, мини-АТС, сканер /подчеркнуть/.

ПЭВМ:

· не знаю

· опытный пользователь

· начинающий эксперт

· эксперт

· средний пользователь

· программист

Программные продукты: _________________________________________________________________________________

Бухгалтерские:_________________________________________________________________________________________

Делопроизводство: _____________________________________________ Машинопись: ______________ знаков в минуту

Иностранные языки (какие) : _________________ ( не знаю; ( со словарем; ( разговорный; ( деловой; ( технический

Наличие прав: __________с какого года _____________ категория _______ Марка автомобиля: _____________________

Цвет _________________ Год выпуска ____________ Пробег __________________ Технич. состояние________________

Наличие судимости: ____________________________________________________________________________________

Ваши ближайшие родственники:

	Степень родства
	Фамилия, Имя, Отчество
	Год, место рождения
	Место работы, должность
	Адрес

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Выполняемая работа с начала трудовой деятельности (перечень организаций, в которых Вы работали с указанием должности и адреса организаций, названия организаций без сокращения)

	Дата приема и увольнения
	Наименование учреждения
	Сфера деятельности фирмы
	Должность

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	Должностные обязанности:

	

	

	Мои успехи в бизнесе:

	

	

	Я хочу достичь в своей жизни в ближайшие пять лет:

	

	

	В моей работе меня больше всего привлекает:

	

	

	Мои пожелания к будущей работе:

	

	

	Командировки (возможны, невозможны)
	
	Ненормированный рабочий день
	

	Состояние здоровья
	

	Семейное положение
	
	Дети
	

	Хобби:

	Дополнительно я хочу сообщить о себе:

	

	

	


  Из какого источника узнали о предлагаемой вакансии. _____________________________________________

Кто Вас может рекомендовать:

	Организация
	Должность
	Фамилия И.О.
	Телефон, адрес

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	Рекомендательные письма:

	



В случае положительного решения по моей кандидатуре, я готов(а) приступить к работе в течение_________дней после объявления мне этого решения.

Анкету заполнил собственноручно и сдал «_____» ________________200___г.     Подпись: ________________________

	Комментарии специалиста по приему:

	

	











Место для 





фотографии











